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KATA PENGANTAR

Puji syukur kehadirat Allah SWT atas segala rahmat, hidayah, dan
karunia-Nya, sehingga buku ilmiah berbentuk ebook dengan judul
Administrasi Sarana Prasarana dan Implementasinya di MA Al-Islam
Jamsaren dapat diselesaikan dengan baik. Buku ini disusun secara
empiris, sistematis, dan logis untuk memberikan pemahaman yang
komprehensif mengenai konsep, prinsip, fungsi, hingga tantangan
operasional dalam pengelolaan fasilitas pendidikan.

Sarana dan prasarana merupakan komponen strategis yang
menentukan keberhasilan pendidikan. Fasilitas yang memadai tidak
hanya mendukung efektivitas belajar mengajar, tetapi juga
menciptakan lingkungan yang kondusif dan nyaman. Buku ini
mengupas tuntas siklus manajemen fasilitas secara teoritis sekaligus
menyajikan potret implementasi nyatanya di MA Al-Islam Jamsaren
Surakarta. Melalui pendekatan miniriset, buku ini menjembatani
regulasi teoritis dengan dinamika lapangan yang dipengaruhi oleh
keterbatasan anggaran dan akselerasi teknologi abad ke-2

Para penulis menyadari bahwa buku ini masih memiliki
keterbatasan. Oleh karena itu, kritik dan saran yang membangun dari
para pembaca, akademisi, dan praktisi pendidikan sangat diharapkan
demi perbaikan karya-karya ilmiah di masa depan. Akhir kata,
semoga ebook ini dapat memberikan kontribusi nyata bagi
perkembangan literasi manajemen pendidikan, serta menjadi referensi
yang bermanfaat bagi mahasiswa, calon pendidik, dan pengelola

lembaga kependidikan dalam meningkatkan mutu pembelajaran.
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BAB 1 PENDAHULUAN

Pendidikan merupakan salah satu faktor penting dalam
pembangunan sumber daya manusia yang berkualitas (Widiansyah,
2018). Melalui pendidikan, individu memperoleh pengetahuan,
keterampilan, sikap, dan nilai-nilai yang diperlukan untuk
menghadapi perkembangan zaman serta berpartisipasi secara aktif
dalam kehidupan bermasyarakat, berbangsa, dan bernegara.
Keberhasilan penyelenggaraan pendidikan tidak hanya ditentukan
oleh kualitas peserta didik dan pendidik, tetapi juga dipengaruhi oleh
berbagai komponen pendukung yang saling berkaitan. Salah satu
komponen penting yang memiliki peran strategis dalam menunjang
keberhasilan pendidikan adalah sarana dan prasarana pendidikan.
Keberadaan sarana dan prasarana yang memadai akan membantu
terciptanya proses pembelajaran yang efektif, efisien, nyaman, dan
menyenangkan sehingga tujuan pendidikan dapat tercapai secara
optimal (Ulya, 2025).

Sarana dan prasarana pendidikan merupakan bagian integral dari
sistem pendidikan yang tidak dapat dipisahkan dari proses
pembelajaran. Sarana pendidikan mencakup berbagai alat,
perlengkapan, media, dan bahan yang digunakan secara langsung
dalam kegiatan belajar mengajar. Sementara itu, prasarana pendidikan
meliputi fasilitas pendukung yang secara tidak langsung menunjang
pelaksanaan pendidikan, seperti gedung sekolah, ruang kelas,
perpustakaan, laboratorium, tempat ibadah, dan lingkungan sekolah.
Ketersediaan sarana dan prasarana yang sesuai standar akan

memberikan kemudahan bagi guru dalam menyampaikan materi
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pembelajaran serta membantu peserta didik memahami materi secara
lebih efektif dan bermakna.

Dalam era perkembangan ilmu pengetahuan dan teknologi yang
semakin pesat, kebutuhan terhadap sarana dan prasarana pendidikan
juga mengalami perubahan yang signifikan. Sekolah tidak lagi hanya
membutuhkan fasilitas konvensional seperti meja, kursi, dan papan
tulis, tetapi juga memerlukan berbagai perangkat teknologi informasi
dan komunikasi yang mampu mendukung pembelajaran digital.
Penggunaan komputer, jaringan internet, Smart TV, laboratorium
multimedia, dan berbagai media pembelajaran berbasis teknologi
menjadi kebutuhan yang semakin penting dalam mendukung proses
pembelajaran abad ke-21. Oleh karena itu, lembaga pendidikan
dituntut untuk mampu mengelola sarana dan prasarana secara
profesional agar fasilitas yang tersedia tetap relevan dengan
perkembangan zaman dan kebutuhan peserta didik.

Dalam era perkembangan ilmu pengetahuan dan teknologi yang
semakin pesat, kebutuhan terhadap sarana dan prasarana pendidikan
juga mengalami perubahan yang signifikan. Sekolah tidak lagi hanya
membutuhkan fasilitas konvensional seperti meja, kursi, dan papan
tulis, tetapi juga memerlukan berbagai perangkat teknologi informasi
dan komunikasi yang mampu mendukung pembelajaran digital.
Penggunaan komputer, jaringan internet, Smart TV, laboratorium
multimedia, dan berbagai media pembelajaran berbasis teknologi
menjadi kebutuhan yang semakin penting dalam mendukung proses
pembelajaran abad ke-21. Oleh karena itu, lembaga pendidikan
dituntut untuk mampu mengelola sarana dan prasarana secara
profesional agar fasilitas yang tersedia tetap relevan dengan
perkembangan zaman dan kebutuhan peserta didik.

Pengelolaan sarana dan prasarana pendidikan tidak dapat

dilakukan secara sembarangan. Seluruh fasilitas yang dimiliki sekolah
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harus dikelola melalui sistem administrasi yang terencana,
terorganisasi, dan berkelanjutan. Administrasi sarana dan prasarana
pendidikan mencakup berbagai kegiatan mulai dari perencanaan
kebutuhan, pengadaan barang, inventarisasi aset, pemanfaatan
fasilitas, pemeliharaan, pengawasan, hingga penghapusan barang
yang sudah tidak layak digunakan. Melalui administrasi yang baik,
sekolah dapat memastikan bahwa seluruh fasilitas yang dimiliki dapat
digunakan secara optimal untuk mendukung proses Pendidikan
(Argyanti, 2026). Selain itu, administrasi yang baik juga membantu
sekolah dalam menghemat anggaran, memperpanjang usia pakai
fasilitas, serta meningkatkan akuntabilitas pengelolaan aset
pendidikan.

Pentingnya administrasi sarana dan prasarana dapat dilihat dari
pengaruhnya terhadap mutu pendidikan. Berbagai penelitian
menunjukkan bahwa sekolah yang memiliki fasilitas lengkap dan
dikelola secara baik cenderung memiliki kualitas pembelajaran yang
lebih tinggi dibandingkan sekolah yang memiliki keterbatasan
fasilitas. Sarana dan prasarana yang memadai dapat meningkatkan
motivasi belajar peserta didik, memperbaiki kinerja guru, serta
menciptakan lingkungan belajar yang lebih kondusif. Sebaliknya,
keterbatasan fasilitas sering kali menjadi hambatan dalam
pelaksanaan pembelajaran dan dapat menurunkan efektivitas proses
pendidikan. Oleh karena itu, administrasi sarana dan prasarana harus
menjadi perhatian utama dalam manajemen pendidikan modern
(Suban & ITham, 2023).

Implementasi administrasi sarana dan prasarana dapat diamati
secara nyata pada pengelolaan fasilitas pendidikan di MA Al Islam
Jamsaren Surakarta. Berdasarkan hasil wawancara dengan pengelola
sarana dan prasarana, diketahui bahwa sekolah menerapkan sistem

administrasi yang cukup sistematis. Setiap awal tahun ajaran, pihak
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sekolah melakukan identifikasi kebutuhan fasilitas pendidikan yang
diperlukan untuk tahun berikutnya. Kebutuhan tersebut diperoleh
melalui masukan dari guru, wali kelas, serta aspirasi peserta didik
yang disampaikan kepada pihak sekolah. Setelah kebutuhan
diidentifikasi, —sekolah menyusun estimasi anggaran dan
mengajukannya kepada yayasan untuk mendapatkan persetujuan
pendanaan.

Hasil wawancara juga menunjukkan bahwa pengelolaan sarana
dan prasarana di MA Al Islam Jamsaren dilaksanakan melalui
berbagai tahapan administrasi yang sesuai dengan teori manajemen
sarana dan prasarana pendidikan. Sekolah melakukan perencanaan
kebutuhan fasilitas secara berkala, melaksanakan pengadaan
berdasarkan skala prioritas, melakukan pencatatan inventaris,
menerapkan SOP penggunaan fasilitas, serta melakukan pemeliharaan
dan pengawasan secara berkelanjutan. Selain itu, sekolah juga telah
berupaya mengikuti perkembangan teknologi dengan menyediakan
Smart TV di seluruh ruang kelas sebagai media pembelajaran digital
yang lebih modern dan efektif.

Sebagai lembaga pendidikan swasta, MA Al Islam Jamsaren juga
menghadapi berbagai tantangan dalam pengelolaan sarana dan
prasarana. Salah satu kendala utama yang dihadapi adalah
keterbatasan anggaran yang bergantung pada jumlah peserta didik
dan dukungan yayasan. Namun demikian, sekolah tetap berupaya
memenuhi kebutuhan fasilitas pendidikan secara bertahap melalui
perencanaan yang matang dan pengelolaan yang efisien. Upaya
tersebut menunjukkan bahwa administrasi sarana dan prasarana tidak
hanya berkaitan dengan penyediaan fasilitas, tetapi juga berkaitan
dengan kemampuan sekolah dalam mengelola sumber daya yang

dimiliki secara efektif dan berkelanjutan.
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Berdasarkan uraian tersebut, dapat dipahami bahwa administrasi
sarana dan prasarana memiliki peran yang sangat penting dalam
mendukung  keberhasilan  pendidikan. Pengelolaan fasilitas
pendidikan yang baik akan memberikan dampak positif terhadap
kualitas pembelajaran, kinerja guru, kenyamanan peserta didik, serta
mutu pendidikan secara keseluruhan. Oleh karena itu, kajian
mengenai administrasi sarana dan prasarana pendidikan perlu
dilakukan secara mendalam agar dapat memberikan pemahaman
yang komprehensif mengenai konsep, prinsip, proses, tantangan, serta
implementasinya dalam praktik pendidikan.

Buku ini disusun untuk membahas berbagai aspek administrasi
sarana dan prasarana pendidikan secara sistematis, mulai dari konsep
dasar, tujuan, prinsip, proses pengelolaan, faktor kebutuhan, peran
berbagai pihak, tantangan yang dihadapi, standar yang berlaku,
implikasinya terhadap mutu pendidikan, hingga implementasinya
pada MA Al Islam Jamsaren Surakarta. Dengan demikian,
pembahasan dalam buku ini diharapkan dapat memberikan wawasan
dan pemahaman yang lebih luas mengenai pentingnya administrasi
sarana dan prasarana dalam mendukung peningkatan mutu

pendidikan.
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BAB 2 PENGERTIAN, TUJUAN, PRINSIP, RUANG
LINGKUP, FUNGSI, ADMINISTRASI SARANA
PRASARANA PENDIDIKAN

A. PENGERTIAN ADMINISTRASI SARANA DAN

PRASARANA PENDIDIKAN

Administrasi sarana dan prasarana pendidikan merupakan salah
satu aspek penting dalam manajemen pendidikan yang berfungsi
untuk mengelola seluruh fasilitas pendidikan agar dapat digunakan
secara optimal dalam mendukung pencapaian tujuan pendidikan
(Bararah, 2020). Dalam penyelenggaraan pendidikan, sarana dan
prasarana memiliki kedudukan yang sangat strategis karena menjadi
faktor pendukung utama dalam proses pembelajaran. Ketersediaan
fasilitas yang memadai akan membantu guru dalam menyampaikan
materi pembelajaran serta mempermudah peserta didik dalam
memahami materi yang dipelajari. Oleh karena itu, administrasi
sarana dan prasarana tidak hanya berorientasi pada penyediaan
fasilitas, tetapi juga mencakup pengelolaan fasilitas tersebut secara
efektif, efisien, dan berkelanjutan.

Secara etimologis, administrasi berasal dari bahasa Latin
administrare yang berarti melayani, membantu, atau mengelola
(Mahsuni, 2024). Dalam konteks pendidikan, administrasi diartikan
sebagai proses kerja sama antara dua orang atau lebih untuk mencapai
tujuan pendidikan yang telah ditetapkan secara efektif dan efisien.
Administrasi tidak hanya mencakup kegiatan pencatatan atau

pengarsipan, tetapi juga meliputi perencanaan, pengorganisasian,
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pelaksanaan, pengawasan, dan evaluasi terhadap berbagai kegiatan
yang berlangsung dalam lembaga pendidikan. Dengan demikian,
administrasi sarana dan prasarana dapat dipahami sebagai seluruh
kegiatan yang berkaitan dengan pengelolaan fasilitas pendidikan agar
mampu mendukung proses pendidikan secara optimal.

Sarana pendidikan merupakan segala sesuatu yang digunakan
secara langsung dalam proses pembelajaran. Sarana memiliki
hubungan yang erat dengan aktivitas belajar mengajar karena
digunakan oleh guru dan peserta didik dalam kegiatan pendidikan
sehari-hari. Sarana pendidikan meliputi buku pelajaran, alat peraga,
komputer, meja, kursi, papan tulis, proyektor, Smart TV, laboratorium,
dan berbagai media pembelajaran lainnya. Keberadaan sarana yang
memadai akan membantu meningkatkan kualitas pembelajaran
karena peserta didik dapat memperoleh pengalaman belajar yang
lebih konkret, menarik, dan bermakna.

Sementara itu, prasarana pendidikan merupakan fasilitas yang
secara tidak langsung mendukung proses pembelajaran (Gusniati,
2024). Prasarana berfungsi sebagai lingkungan atau tempat
berlangsungnya kegiatan pendidikan. Prasarana pendidikan meliputi
gedung sekolah, ruang kelas, perpustakaan, laboratorium, ruang guru,
ruang tata usaha, tempat ibadah, lapangan olahraga, serta berbagai
fasilitas pendukung lainnya. Meskipun tidak digunakan secara
langsung dalam pembelajaran, keberadaan prasarana yang baik
sangat menentukan kenyamanan dan kelancaran proses pendidikan.
Oleh karena itu, sarana dan prasarana harus dikelola secara terpadu
agar mampu mendukung pencapaian tujuan pendidikan secara
efektif.

Menurut (Al Farizi, 2021), administrasi sarana dan prasarana
pendidikan adalah seluruh proses kegiatan yang direncanakan dan

diusahakan secara sengaja serta bersungguh-sungguh terhadap
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benda-benda pendidikan agar senantiasa siap digunakan dalam
proses pembelajaran sehingga tujuan pendidikan dapat tercapai secara
efektif dan efisien. Definisi tersebut menunjukkan bahwa administrasi
sarana dan prasarana tidak hanya berkaitan dengan pengadaan
barang, tetapi juga mencakup pemeliharaan, pemanfaatan,
pengawasan, dan pengembangan fasilitas pendidikan secara
berkelanjutan.

Dalam perspektif manajemen pendidikan modern, administrasi
sarana dan prasarana merupakan bagian dari pengelolaan aset
pendidikan. Setiap fasilitas yang dimiliki sekolah harus dicatat,
dipelihara, dimanfaatkan, dan dievaluasi secara berkala agar tetap
berfungsi sesuai kebutuhan. Pengelolaan yang baik akan membantu
sekolah mengoptimalkan penggunaan fasilitas sekaligus menghemat
biaya pengadaan dan pemeliharaan. Sebaliknya, pengelolaan yang
kurang baik dapat menyebabkan pemborosan anggaran, kerusakan
fasilitas, bahkan menghambat proses pembelajaran.

Pentingnya administrasi sarana dan prasarana dapat dilihat pada
praktik pengelolaan yang dilakukan oleh MA Al Islam Jamsaren
Surakarta. Berdasarkan hasil wawancara, sekolah melaksanakan
kegiatan identifikasi kebutuhan sarana dan prasarana setiap awal
tahun ajaran. Kebutuhan tersebut diperoleh dari masukan guru, wali
kelas, dan peserta didik yang kemudian dirumuskan dalam bentuk
rencana pengadaan fasilitas pendidikan. Seluruh kebutuhan tersebut
diajukan kepada yayasan untuk memperoleh persetujuan anggaran
sehingga pengadaan fasilitas dapat dilakukan secara terencana dan
sesuai kebutuhan sekolah.

Selain melakukan perencanaan, MA Al Islam Jamsaren juga
melaksanakan berbagai kegiatan administrasi lainnya seperti
inventarisasi barang, pengawasan penggunaan fasilitas, pemeliharaan

rutin, serta penghapusan barang yang sudah tidak layak digunakan.
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Hal ini menunjukkan bahwa administrasi sarana dan prasarana bukan
sekadar kegiatan teknis, melainkan bagian dari sistem manajemen
pendidikan yang memiliki peran penting dalam meningkatkan mutu
pendidikan.

Dengan demikian, administrasi sarana dan prasarana pendidikan
dapat dipahami sebagai seluruh proses pengelolaan fasilitas
pendidikan yang dilakukan secara sistematis mulai dari perencanaan,
pengadaan, inventarisasi, pemanfaatan, pemeliharaan, pengawasan,
hingga penghapusan barang agar seluruh fasilitas yang dimiliki
sekolah dapat mendukung tercapainya tujuan pendidikan secara

efektif dan efisien.

B. TUJUAN SARANA DAN PRASARANA PENDIDIKAN
Administrasi sarana dan prasarana pendidikan dilaksanakan
dengan tujuan untuk memastikan bahwa seluruh fasilitas pendidikan
dapat tersedia, digunakan, dan dipelihara secara optimal dalam
mendukung proses pembelajaran. Tujuan tersebut menjadi dasar bagi
setiap kegiatan pengelolaan fasilitas pendidikan yang dilakukan oleh
sekolah. Tanpa adanya tujuan yang jelas, pengelolaan sarana dan
prasarana akan berjalan tanpa arah dan berpotensi menimbulkan
pemborosan sumber daya yang dimiliki sekolah.
1. Menyediakan fasilitas yang sesuai dengan kebutuhan proses
pembelajaran.
Ketersediaan sarana dan prasarana yang memadai akan
membantu guru melaksanakan pembelajaran secara efektif dan
mempermudah peserta didik dalam memahami materi yang
dipelajari. Oleh karena itu, setiap sekolah harus berupaya

memenuhi kebutuhan fasilitas pendidikan sesuai dengan
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BAB 10 PENUTUP

Administrasi sarana dan prasarana pendidikan merupakan bagian
penting dalam manajemen pendidikan yang bertujuan mengelola
seluruh fasilitas sekolah agar mendukung proses pembelajaran secara
efektif dan efisien. Pengelolaannya meliputi perencanaan, pengadaan,
inventarisasi, pemanfaatan, pemeliharaan, pengawasan, hingga
penghapusan barang (Baidowi et al., 2024).

Berdasarkan kajian teori, administrasi sarana dan prasarana harus
dilaksanakan dengan prinsip efektivitas, efisiensi, transparansi,
akuntabilitas, partisipasi, dan keberlanjutan untuk menjamin
tersedianya fasilitas yang sesuai dengan kebutuhan pembelajaran
serta meningkatkan mutu pendidikan (Mawaddah et al., 2023).

Hasil studi lapangan di MA Al-Islam Jamsaren Surakarta
menunjukkan bahwa pengelolaan sarana dan prasarana telah berjalan
cukup baik dan sesuai dengan teori administrasi pendidikan. Sekolah
menerapkan perencanaan kebutuhan secara tahunan dengan
melibatkan guru, wali kelas, dan peserta didik, kemudian
mengajukannya kepada yayasan sebagai dasar pengadaan.
Pendanaan berasal dari yayasan, dana BOS, dan kontribusi peserta
didik, sedangkan pengelolaan aset dilakukan melalui inventarisasi,
pemanfaatan sesuai SOP, pemeliharaan rutin, serta penghapusan
barang yang disertai berita acara. Pengembangan fasilitas juga terus
dilakukan, seperti penyediaan Smart TV dan AC di seluruh ruang
kelas untuk mendukung pembelajaran (Amalia et al., 2025).

Meskipun demikian, pengelolaan sarana dan prasarana masih

menghadapi kendala berupa keterbatasan anggaran yang
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menyebabkan beberapa program harus dilaksanakan secara bertahap.
Namun, dukungan yayasan, keterlibatan guru dalam identifikasi
kebutuhan, serta komitmen sekolah mengikuti perkembangan
teknologi menjadi faktor utama yang mendukung keberhasilan
pengelolaan fasilitas. Secara keseluruhan, administrasi sarana dan
prasarana yang baik memberikan dampak positif terhadap kualitas
pembelajaran, kinerja guru, efektivitas pengelolaan sekolah, dan
peningkatan mutu pendidikan secara keseluruhan (Azzura, 2025).

Berdasarkan hasil kajian teori dan studi lapangan di MA Al-Islam
Jamsaren Surakarta, terdapat beberapa saran untuk meningkatkan
kualitas administrasi sarana dan prasarana (Hidayatunnahdiyah et al.,
2025). Pertama, sekolah perlu mempertahankan perencanaan
kebutuhan yang melibatkan guru, tenaga kependidikan, dan peserta
didik agar pengadaan fasilitas sesuai dengan kebutuhan
pembelajaran. Kedua, sistem inventarisasi aset sebaiknya
dikembangkan dengan memanfaatkan teknologi digital sehingga
pencatatan, pengawasan, dan pemeliharaan sarana menjadi lebih
efektif dan efisien (Suwignyo, 2022).

Selanjutnya, sekolah perlu terus mengembangkan fasilitas berbasis
teknologi, seperti peningkatan jaringan internet, perangkat komputer,
dan media pembelajaran digital untuk mendukung pembelajaran abad
ke-21. Selain itu, budaya pemeliharaan fasilitas perlu ditingkatkan
melalui keterlibatan seluruh warga sekolah agar sarana dan prasarana
tetap terawat dan memiliki usia pakai yang lebih panjang (Yufania et
al., 2022). Dukungan yayasan dan kerja sama dengan pihak eksternal
juga perlu diperkuat untuk membantu memenuhi kebutuhan fasilitas
yang belum dapat direalisasikan karena keterbatasan anggaran
(Rahma & Zulkarnain, 2024).
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itu, penulis memiliki pengalaman mengajar di pondok pesantren dan
sebagai pengajar tahfidz di sekolah dasar. Pengalaman tersebut
semakin memperkuat komitmen penulis untuk berkontribusi dalam
dunia pendidikan. Melalui karya ilmiah ini, penulis berharap dapat
memberikan manfaat bagi pengembangan ilmu pengetahuan,
khususnya di bidang Pendidikan Agama Islam, serta menjadi referensi

yang berguna bagi mahasiswa, pendidik, dan masyarakat.
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ADMINISTRASI
SARANA PRASARANA
DAN IMPLEMENTASINYA

arana dan prasarana merupakan komponen

strategis yang menentukan keberhasilan pendidikan.

Fasilitas yang memadai tidak hanya mendukung
efektivitas belajar mengajar, tetapi juga menciptakan
lingkungan yang konduvusif dan nyaman. Bukvu ini
mengupas tuntas siklus manajemen fasilitas secara teoritis
sekaligus menyajikan potret implementasi nyatanya di
MA Al Islam Jamsaren Surakarta. Melalvi pendekatan
miniriset, buku ini menjembatani regulasi teoritis dengan
dinamika lapangan yang dipengaruhi oleh keterbatasan
anggaran dan akselerasiteknologi abad ke-2
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