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KATA PENGANTAR 

 

Puji syukur penulis panjatkan ke hadirat Allah Swt. atas segala 

limpahan rahmat, taufik, dan hidayah-Nya sehingga penulisan buku 

yang berjudul "Implementasi Administrasi Sarana Dan Prasana 

Pendidikan di MI Ta’mirul Islam Surakarta" ini dapat diselesaikan 

dengan baik. Shalawat serta salam semoga senantiasa tercurah 

kepada Nabi Muhammad Saw., beserta keluarga, sahabat, dan 

seluruh umatnya yang mengikuti sunnah beliau hingga akhir zaman. 

Buku ini membahas implementasi administrasi sarana dan 

prasarana proses pengelolaannya, implementasi di lingkungan 

sekolah, serta refleksi dari hasil temuan lapangan di MI Ta’mirul 

Islam Surakarta. Pembahasan dalam buku ini disusun secara 

sistematis dengan mengacu pada teori-teori administrasi pendidikan 

yang relevan. 

Penulis berharap buku ini dapat menjadi sumber referensi dan 

bahan pembelajaran bagi mahasiswa, pendidik, tenaga kependidikan, 

maupun pengelola lembaga pendidikan dalam memahami 

implementasi administrasi sarana dan prasarana pendidikan. Selain 

itu, buku ini diharapkan dapat memberikan wawasan mengenai 

pentingnya pengelolaan sarana prasarana sebagai upaya mendukung 

kelancaran proses pendidikan, pengembangan potensi peserta didik, 

serta peningkatan mutu lembaga pendidikan. 
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BAB 1 

ADMINISTRASI SARANA DAN PRASARANA 

PENDIDIKAN  

 

 

 

 

A. PENDAHULUAN 

Penyelenggaraan pendidikan merupakan proses yang 

melibatkan berbagai unsur yang saling berkaitan dan tidak dapat 

dipisahkan satu sama lain. Keberhasilan pendidikan tidak hanya 

ditentukan oleh kompetensi pendidik maupun kemampuan peserta 

didik, tetapi juga dipengaruhi oleh kualitas sistem pengelolaan 

sekolah secara menyeluruh. Salah satu aspek yang memiliki peranan 

penting dalam mendukung tercapainya tujuan pendidikan adalah 

tersedianya sarana dan prasarana yang memadai serta dikelola 

melalui sistem administrasi yang terencana. 

Dalam praktik pendidikan, proses pembelajaran tidak 

berlangsung dalam ruang yang kosong. Aktivitas belajar 

membutuhkan dukungan lingkungan yang mampu menciptakan 

suasana kondusif, aman, nyaman, dan mendukung keterlibatan 

peserta didik secara aktif. Ruang kelas yang layak, fasilitas 

pembelajaran yang sesuai kebutuhan, media pembelajaran yang 

beragam, serta lingkungan sekolah yang tertata merupakan bagian 

dari faktor yang memengaruhi kualitas pengalaman belajar. 

Perkembangan pendidikan pada masa sekarang juga 

menunjukkan adanya perubahan orientasi terhadap kebutuhan 

fasilitas sekolah. Sekolah tidak lagi cukup memenuhi kebutuhan fisik 

dasar semata, tetapi dituntut untuk menghadirkan lingkungan 

belajar yang mampu menyesuaikan perkembangan teknologi, 
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perubahan karakteristik peserta didik, serta transformasi pendekatan 

pembelajaran yang semakin dinamis. 

Perubahan tersebut menempatkan administrasi sarana dan 

prasarana sebagai salah satu komponen penting dalam tata kelola 

pendidikan. Pengelolaan fasilitas tidak lagi dipahami sebagai 

kegiatan administratif yang terbatas pada pencatatan dan penyediaan 

barang, tetapi telah berkembang menjadi bagian dari strategi 

peningkatan mutu pendidikan. 

Administrasi sarana dan prasarana memiliki fungsi sebagai 

penghubung antara perencanaan pendidikan dengan pelaksanaan 

kegiatan belajar di sekolah. Fasilitas yang tersedia secara memadai 

dan dikelola secara efektif akan membantu guru melaksanakan 

pembelajaran secara optimal serta memberikan pengalaman belajar 

yang lebih baik bagi peserta didik. Sebaliknya, pengelolaan yang 

kurang terencana dapat menyebabkan penggunaan sumber daya 

yang tidak efisien, meningkatnya biaya pemeliharaan, dan 

menurunnya kualitas layanan pendidikan. 

Dalam konteks sistem pendidikan nasional, pengelolaan sarana 

dan prasarana telah menjadi bagian dari standar yang harus 

dipenuhi oleh setiap satuan pendidikan. Sekolah tidak hanya 

bertanggung jawab menyediakan fasilitas, tetapi juga memastikan 

bahwa seluruh fasilitas tersebut dapat dimanfaatkan secara optimal, 

dipelihara secara berkelanjutan, dan dievaluasi secara berkala sesuai 

perkembangan kebutuhan pendidikan. 

Atas dasar tersebut, administrasi sarana dan prasarana perlu 

dipahami sebagai proses manajerial yang mencakup perencanaan, 

pengorganisasian, pelaksanaan, pengawasan, pengendalian, dan 

pengembangan fasilitas pendidikan secara berkelanjutan guna 

mendukung terciptanya pendidikan yang berkualitas. 
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B. HAKIKAT ADMINISTRASI SARANA DAN PRASARANA 

PENDIDIKAN 

Administrasi sarana dan prasarana pendidikan merupakan 

bagian dari ruang lingkup administrasi pendidikan yang berorientasi 

pada pengelolaan fasilitas sekolah agar dapat mendukung 

pencapaian tujuan pendidikan secara efektif dan efisien. Secara 

umum, administrasi dapat dipahami sebagai proses pengelolaan 

sumber daya yang dilakukan secara terarah, sistematis, dan 

berkesinambungan untuk mencapai tujuan organisasi. Dalam 

lingkungan pendidikan, administrasi tidak hanya berkaitan dengan 

pengelolaan dokumen atau pencatatan kegiatan, tetapi juga 

mencakup pengelolaan berbagai komponen sekolah seperti sumber 

daya manusia, keuangan, kurikulum, layanan pendidikan, hingga 

fasilitas pembelajaran. 

Dalam konteks ini, sarana pendidikan merupakan seluruh 

perlengkapan yang digunakan secara langsung dalam pelaksanaan 

proses pembelajaran. Sarana mencakup berbagai alat dan media yang 

membantu kegiatan belajar mengajar, seperti meja, kursi, papan tulis, 

buku pelajaran, perangkat teknologi pendidikan, alat praktik, serta 

media pendukung lainnya. 

Di sisi lain, prasarana pendidikan merupakan fasilitas yang 

mendukung terselenggaranya pendidikan secara tidak langsung. 

Prasarana meliputi bangunan sekolah, ruang kelas, perpustakaan, 

laboratorium, sanitasi, jaringan utilitas, halaman sekolah, serta 

lingkungan fisik yang menunjang aktivitas pendidikan. Perbedaan 

antara sarana dan prasarana tidak hanya terletak pada bentuk dan 

penggunaannya, tetapi juga pada kontribusinya terhadap 

pelaksanaan kegiatan pendidikan. 

Hakikat administrasi sarana dan prasarana bukan sekadar 

memastikan keberadaan fasilitas dalam jumlah tertentu. Pengelolaan 
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fasilitas perlu diarahkan pada penciptaan manfaat yang 

berkelanjutan, efisiensi penggunaan sumber daya, keamanan 

pengguna, pemerataan akses, serta keberlangsungan pemeliharaan 

fasilitas agar tetap mendukung proses pendidikan. 

Pemahaman tersebut sejalan dengan pandangan (Bafadal, 2020) 

yang menegaskan bahwa administrasi sarana dan prasarana 

pendidikan pada dasarnya merupakan proses pendayagunaan 

seluruh perlengkapan sekolah secara efektif dan efisien, bukan 

sekadar aktivitas pencatatan barang semata. Dengan demikian, 

kualitas suatu lembaga pendidikan turut ditentukan oleh cara 

sekolah memaknai keberadaan sarana dan prasarana sebagai bagian 

integral dari proses pendidikan, bukan sebagai unsur pelengkap 

yang berdiri sendiri. 

 

 

C. TUJUAN ADMINISTRASI SARANA DAN PRASARANA 

PENDIDIKAN 

Administrasi sarana dan prasarana memiliki tujuan untuk 

menjamin terselenggaranya proses pendidikan melalui penyediaan 

fasilitas yang sesuai dengan kebutuhan sekolah dan perkembangan 

pembelajaran. Tujuan tersebut tidak hanya berorientasi pada 

ketersediaan aset fisik, tetapi juga pada keberhasilan 

pemanfaatannya dalam mendukung layanan pendidikan. Secara 

lebih rinci, tujuan administrasi sarana dan prasarana meliputi 

beberapa aspek. 

1. Menyediakan fasilitas pendidikan yang relevan dengan 

kebutuhan pembelajaran. 

2. Meningkatkan efektivitas dan efisiensi penggunaan sumber daya 

sekolah. 
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3. Menjaga kondisi fasilitas agar tetap layak dan memiliki masa 

pakai yang optimal. 

4. Menyediakan data inventaris yang dapat mendukung proses 

pengambilan keputusan. 

5. Memperkuat mutu layanan pendidikan melalui pengelolaan 

fasilitas yang berkelanjutan. 

Dengan demikian, administrasi sarana dan prasarana tidak 

hanya menghasilkan keberadaan barang, tetapi juga membangun 

sistem pengelolaan yang mampu mempertahankan kualitas layanan 

pendidikan dalam jangka panjang. (Faudillah & Munthe, 2023) 

menambahkan bahwa tujuan administrasi sarana dan prasarana pada 

akhirnya bermuara pada terciptanya iklim belajar yang mendukung 

tercapainya standar mutu pendidikan secara menyeluruh. Tujuan 

tersebut tidak dapat dilepaskan dari upaya sekolah dalam 

menyelaraskan pengadaan fasilitas dengan visi dan misi lembaga, 

sehingga setiap sarana yang disediakan benar-benar memberi 

kontribusi terhadap peningkatan hasil belajar peserta didik. 

 

 

D. FUNGSI ADMINISTRASI SARANA DAN PRASARANA 

PENDIDIKAN 

Administrasi sarana dan prasarana memiliki fungsi yang saling 

terhubung dan membentuk satu siklus pengelolaan pendidikan. 

1. Perencanaan, yaitu kegiatan mengidentifikasi kebutuhan fasilitas 

berdasarkan kondisi aktual dan tujuan pengembangan sekolah. 

2. Pengadaan yang dilakukan untuk memenuhi kebutuhan fasilitas 

melalui mekanisme yang sesuai dengan kemampuan dan 

kebijakan anggaran. 

3. Inventarisasi yang bertujuan mencatat dan mengendalikan 

seluruh aset sekolah secara sistematis. 
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4. Distribusi dan pemanfaatan agar fasilitas dapat digunakan 

secara merata serta memberikan manfaat maksimal. 

5. Pemeliharaan berperan menjaga kondisi fasilitas agar tetap dapat 

digunakan secara optimal. 

6. Fungsi pengawasan dan evaluasi yang bertujuan memastikan 

penggunaan fasilitas berjalan sesuai perencanaan. 

7. Penghapusan terhadap aset yang sudah tidak memenuhi standar 

penggunaan. 

Keseluruhan fungsi tersebut membentuk sistem administrasi 

yang saling berkaitan dan mendukung keberlangsungan pengelolaan 

fasilitas pendidikan. Sejalan dengan pendapat (Abdurrohman & 

Noviani, 2023), ketujuh fungsi tersebut sebaiknya tidak dipahami 

sebagai tahapan yang berjalan secara linear semata, melainkan 

sebagai siklus yang terus berulang mengikuti dinamika kebutuhan 

sekolah. Pengelola pendidikan yang memahami keterkaitan 

antarfungsi tersebut akan lebih mudah mendeteksi titik lemah dalam 

pengelolaan fasilitas sehingga perbaikan dapat dilakukan secara 

lebih cepat dan tepat sasaran. 

 

 

E. RUANG LINGKUP ADMINISTRASI SARANA DAN 

PRASARANA PENDIDIKAN 

Ruang lingkup administrasi sarana dan prasarana mencakup 

seluruh aktivitas yang berkaitan dengan pengelolaan fasilitas 

pendidikan. Kegiatan tersebut dimulai dari identifikasi kebutuhan 

hingga penghapusan aset, dengan rincian sebagai berikut. 

1. Identifikasi kebutuhan fasilitas berdasarkan kondisi aktual 

sekolah. 

2. Penyusunan rencana pengadaan sesuai skala prioritas. 
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3. Pelaksanaan pengadaan melalui mekanisme yang sesuai 

kebijakan sekolah. 

4. Inventarisasi untuk mencatat dan mengendalikan aset yang telah 

diperoleh. 

5. Distribusi fasilitas kepada unit atau ruang yang membutuhkan. 

6. Penggunaan fasilitas sesuai tujuan pembelajaran yang 

direncanakan. 

7. Pemeliharaan agar fasilitas tetap layak digunakan dalam jangka 

panjang. 

8. Pengawasan untuk memastikan penggunaan fasilitas sesuai 

ketentuan. 

9. Evaluasi terhadap efektivitas pemanfaatan fasilitas secara 

berkala. 

10. Penghapusan terhadap aset yang sudah tidak memenuhi standar 

penggunaan. 

Perkembangan teknologi juga memperluas ruang lingkup 

administrasi fasilitas pendidikan. Sekolah mulai mengelola perangkat 

digital sebagai bagian dari aset pendidikan yang memerlukan sistem 

administrasi tersendiri. Hal ini menunjukkan bahwa administrasi 

sarana dan prasarana saat ini tidak hanya berfokus pada aset 

konvensional tetapi juga mencakup pengelolaan fasilitas berbasis 

teknologi dan transformasi digital pendidikan. 

Perluasan ruang lingkup ini turut dikemukakan oleh (Parid & 

Alif, 2024) yang menjelaskan bahwa administrasi sarana dan 

prasarana modern dituntut mampu mengakomodasi kebutuhan yang 

bersifat lintas bidang, mulai dari infrastruktur fisik hingga sistem 

informasi manajemen aset. Kondisi ini menegaskan bahwa ruang 

lingkup administrasi fasilitas pendidikan akan terus berkembang 

seiring dengan perubahan kebutuhan zaman. 
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F. DASAR HUKUM ADMINISTRASI SARANA DAN 

PRASARANA PENDIDIKAN 

Pelaksanaan administrasi sarana dan prasarana memiliki dasar 

hukum yang menjadi acuan bagi penyelenggaraan pendidikan. 

1. UUD Negara Republik Indonesia Tahun 1945 Pasal 31 yang 

menjamin hak warga negara untuk memperoleh pendidikan. 

2. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem 

Pendidikan Nasional menempatkan sarana dan prasarana 

sebagai salah satu komponen penting dalam penyelenggaraan 

pendidikan. 

3. Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standar 

Nasional Pendidikan juga memberikan ketentuan mengenai 

standar fasilitas pendidikan yang harus dipenuhi. 

4. Permendiknas Nomor 24 Tahun 2007 memberikan pedoman 

teknis terkait standar sarana dan prasarana pada satuan 

pendidikan. 

Ketentuan tersebut menunjukkan bahwa pengelolaan fasilitas 

pendidikan merupakan bagian dari tanggung jawab kelembagaan 

yang memiliki dasar hukum dan arah kebijakan yang jelas. (Mulyasa, 

2019) menegaskan bahwa keberadaan regulasi tersebut memberikan 

legitimasi bagi sekolah untuk menyusun kebijakan internal terkait 

pengelolaan fasilitas, sekaligus menjadi alat kontrol agar 

pelaksanaannya tidak menyimpang dari prinsip pemerataan dan 

keadilan akses pendidikan. Dengan payung hukum yang jelas, 

satuan pendidikan memiliki pedoman kuat dalam menetapkan 

standar minimal sarana dan prasarana yang wajib dipenuhi. 
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Tabel 1.1 Ringkasan Fungsi Administrasi Sarana dan Prasarana 

Pendidikan 

No Fungsi Deskripsi Singkat 

1 Perencanaan Mengidentifikasi kebutuhan fasilitas 

berdasarkan kondisi aktual dan tujuan 

pengembangan sekolah. 

2 Pengadaan Memenuhi kebutuhan fasilitas melalui 

mekanisme yang sesuai dengan anggaran dan 

kebijakan sekolah. 

3 Inventarisasi Mencatat dan mengendalikan seluruh aset 

sekolah secara sistematis. 

4 Distribusi & 

Pemanfaatan 

Menyalurkan fasilitas secara merata agar 

memberi manfaat maksimal bagi 

pembelajaran. 

5 Pemeliharaan Menjaga kondisi fasilitas agar tetap dapat 

digunakan secara optimal. 

6 Pengawasan 

& Evaluasi 

Memastikan penggunaan fasilitas berjalan 

sesuai perencanaan dan standar mutu. 

7 Penghapusan Menghapus aset yang sudah tidak memenuhi 

standar penggunaan. 

 

 

G. PENUTUP 

Administrasi sarana dan prasarana pendidikan memiliki 

peranan penting dalam mendukung terselenggaranya pendidikan 

yang berkualitas. Pengelolaan fasilitas yang dilakukan secara 
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terencana, sistematis, dan berkelanjutan akan membantu sekolah 

membangun lingkungan belajar yang mendukung perkembangan 

peserta didik. Perubahan kebutuhan pendidikan menuntut sekolah 

untuk tidak hanya menyediakan fasilitas, tetapi juga membangun 

sistem administrasi yang adaptif terhadap perkembangan 

pembelajaran dan teknologi. Oleh karena itu, pemahaman terhadap 

konsep administrasi sarana dan prasarana menjadi dasar penting 

dalam membangun tata kelola pendidikan yang efektif dan 

berorientasi pada peningkatan mutu layanan pendidikan. 
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BAB 2 

PROSES ADMINISTRASI SARANA DAN 

PRASARANA PENDIDIKAN  

 

 

 

 

A. PENDAHULUAN 

Administrasi sarana dan prasarana pendidikan tidak dapat 

dipahami hanya sebagai aktivitas menyediakan perlengkapan atau 

melengkapi fasilitas sekolah. Pengelolaan ini merupakan rangkaian 

proses yang berjalan secara terus-menerus dan menjadi bagian 

penting dalam sistem penyelenggaraan pendidikan. Keberhasilan 

sebuah lembaga pendidikan tidak hanya ditentukan oleh kualitas 

sumber daya manusia yang terlibat di dalamnya, tetapi juga 

dipengaruhi oleh kemampuan institusi dalam mengelola sumber 

daya fisik secara terstruktur, terukur, dan dapat 

dipertanggungjawabkan. 

Perkembangan kebutuhan pendidikan yang terus berubah 

mendorong sekolah untuk menyesuaikan pola pengelolaan fasilitas 

agar lebih responsif terhadap dinamika pembelajaran. Dalam konteks 

ini, keberadaan sarana dan prasarana tidak lagi dinilai hanya 

berdasarkan kuantitas atau banyaknya aset yang tersedia, tetapi juga 

berdasarkan tingkat pemanfaatannya, efisiensi penggunaannya, 

kondisi kelayakan fasilitas, serta kontribusinya dalam mendukung 

pencapaian tujuan pendidikan. 

Atas dasar tersebut, administrasi sarana dan prasarana perlu 

diposisikan sebagai suatu siklus manajemen yang saling berkaitan. 

Siklus tersebut dimulai dari proses identifikasi kebutuhan, 

dilanjutkan dengan perencanaan, pengadaan, penggunaan, 
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Tabel 5.1 Faktor Pendukung dan Faktor Penghambat Administrasi 

Sarana dan Prasarana 

Faktor Pendukung Faktor Penghambat 

Dukungan yayasan terhadap 

pengembangan sarana pendidikan. 

Keterbatasan pendanaan untuk 

investasi berskala besar. 

Mekanisme penyusunan RAB dan 

perencanaan kebutuhan yang jelas. 

Kebutuhan fasilitas yang terus 

meningkat seiring 

pertumbuhan sekolah. 

Keterlibatan berbagai unit sekolah 

dalam pengambilan keputusan. 

Biaya pemeliharaan fasilitas 

tertentu yang cukup tinggi. 

Sistem inventaris yang mulai 

tertata sejak 2022. 

Sistem administrasi digital yang 

belum optimal. 

Komitmen terhadap 

pengembangan digitalisasi 

pembelajaran. 

Perawatan rutin fasilitas 

teknologi yang memerlukan 

biaya berkelanjutan. 

 

 

H. PENUTUP 

Refleksi terhadap implementasi administrasi sarana dan 

prasarana di MI Ta’mirul Islam Surakarta menunjukkan bahwa 

pengelolaan fasilitas pendidikan merupakan proses yang kompleks 

dan membutuhkan koordinasi dari berbagai unsur yang terlibat 

dalam penyelenggaraan pendidikan. Temuan lapangan 

memperlihatkan bahwa keberhasilan pengelolaan tidak hanya 

ditentukan oleh kemampuan menyediakan fasilitas, tetapi juga oleh 

kemampuan sekolah dalam merencanakan, memanfaatkan, 

memelihara, mengawasi, dan mengevaluasi penggunaannya secara 

berkelanjutan. Apabila pengelolaan dilakukan secara tepat dan 
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konsisten, sarana dan prasarana dapat berfungsi sebagai instrumen 

strategis dalam mendukung peningkatan mutu pendidikan sekaligus 

memperkuat keberlanjutan pengembangan sekolah di masa yang 

akan datang. 
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