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KATA PENGANTAR

Puji syukur kami panjatkan ke hadirat Allah Swt. atas segala
rahmat, taufik, dan hidayah-Nya sehingga buku yang berjudul
“Implementasi Administrasi Kurikulum di MTs Assalaam Sukoharjo”
dapat diselesaikan dengan baik. Buku ini disusun sebagai bentuk
kontribusi akademik dalam memberikan pemahaman mengenai
administrasi pendidikan, khususnya pengelolaan kurikulum dan
pembelajaran di lembaga pendidikan Islam. Kehadiran buku ini
diharapkan mampu menjadi sumber informasi bagi mahasiswa,
pendidik, serta pembaca dalam memahami pengelolaan pendidikan.

Administrasi kurikulum dan pembelajaran memiliki peran
penting dalam mendukung keberhasilan proses pendidikan karena
mencakup berbagai kegiatan yang saling berkaitan. Mulai dari tahap
perencanaan, pengorganisasian, pelaksanaan, hingga evaluasi
pembelajaran perlu dikelola secara sistematis agar tujuan pendidikan
dapat tercapai. Buku ini membahas konsep administrasi kurikulum,
perangkat pembelajaran, pelaksanaan kegiatan akademik, serta
berbagai aspek pendukung dalam meningkatkan kualitas
pembelajaran di madrasah.

Penyusunan buku ini tidak hanya membahas teori administrasi
pendidikan, tetapi juga memberikan gambaran implementasinya
dalam lingkungan madrasah. Pembahasan dalam buku ini
mengangkat pelaksanaan administrasi kurikulum dan pembelajaran
di MTs Assalaam Sukoharjo sebagai lembaga pendidikan Islam yang
mengintegrasikan  kurikulum madrasah dengan pendidikan
kepesantrenan. Dengan adanya pembahasan tersebut, pembaca
diharapkan memperoleh pemahaman mengenai hubungan antara

konsep administrasi pendidikan dengan praktik pengelolaan sekolah.



Kami menyadari bahwa penyusunan buku ini masih memiliki
kekurangan dan keterbatasan dalam berbagai aspek. Oleh karena itu,
kritik dan saran yang membangun sangat kami harapkan sebagai
bahan perbaikan untuk penyempurnaan karya selanjutnya. Kami
mengucapkan terima kasih kepada semua pihak yang telah
memberikan dukungan dan bantuan selama proses penyusunan buku
ini. Semoga buku ini dapat memberikan manfaat serta menambah
wawasan pembaca mengenai administrasi kurikulum dan

pembelajaran.

Tim Penulis
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BAB 1
PENGERTIAN ADMINISTRASI
KURIKULUM

A. PENDAHULUAN

Administrasi kurikulum dan pembelajaran merupakan bagian
penting dalam penyelenggaraan pendidikan yang berfungsi mengatur
berbagai komponen pembelajaran agar berjalan secara terarah.
Keberhasilan pendidikan tidak hanya dipengaruhi oleh kemampuan
guru dan peserta didik, tetapi juga dipengaruhi oleh pengelolaan
kurikulum yang efektif (Wati et al., 2025). Kurikulum menjadi
pedoman utama karena memuat tujuan, materi, metode, serta evaluasi
pembelajaran. Oleh sebab itu, diperlukan administrasi kurikulum
yang mampu mengelola seluruh unsur pendidikan secara sistematis.

Dalam pelaksanaannya, administrasi kurikulum tidak hanya
berkaitan dengan penyusunan dokumen pendidikan, tetapi juga
mencakup berbagai kegiatan yang mendukung proses pembelajaran.
Kegiatan tersebut meliputi perencanaan program, penyusunan
jadwal, pembagian tugas guru, pembuatan perangkat pembelajaran,
pelaksanaan pembelajaran, penilaian, serta evaluasi kurikulum.
Pengelolaan yang baik terhadap seluruh komponen tersebut dapat
menciptakan proses pendidikan yang efektif, efisien, dan sesuai
dengan tujuan yang telah direncanakan.

Perkembangan pendidikan yang terus mengalami perubahan
menuntut lembaga pendidikan untuk mampu mengelola kurikulum

secara profesional. Kurikulum tidak hanya dipahami sebagai
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seperangkat aturan tertulis, tetapi juga sebagai instrumen yang
menentukan kualitas dan arah pembelajaran. Oleh karena itu,
pemahaman mengenai administrasi kurikulum menjadi hal yang
penting bagi kepala sekolah, guru, maupun tenaga kependidikan agar

mampu melaksanakan pengelolaan pendidikan secara optimal.

B. PENGERTIAN ADMINISTRASI

Secara etimologis, administrasi berasal dari bahasa Latin ad yang
berarti “kepada” dan ministrare yang berarti “melayani” atau
“membantu”. Secara umum, administrasi dipahami sebagai proses
kerja sama yang dilakukan oleh beberapa orang secara terencana
untuk mencapai tujuan tertentu. Administrasi tidak hanya berkaitan
dengan pencatatan atau penyimpanan dokumen, tetapi juga
mencakup pengaturan, pengawasan, dan pengelolaan organisasi agar
seluruh kegiatan berjalan efektif, tertib, dan sesuai tujuan yang telah
ditetapkan secara berkelanjutan dan optimal.

Dalam bidang pendidikan, administrasi merupakan serangkaian
kegiatan untuk mengatur dan mengelola sumber daya pendidikan
agar tujuan pembelajaran tercapai secara efektif dan efisien (Azzahra
et al, 2024). Administrasi pendidikan mencakup perencanaan,
pengorganisasian, pelaksanaan, pengawasan, dan evaluasi terhadap
program sekolah maupun madrasah. Melalui administrasi yang baik,
seluruh kegiatan pendidikan dapat berjalan terarah, tertib, dan
mendukung peningkatan mutu pembelajaran secara berkelanjutan di
setiap satuan pendidikan untuk mencapai hasil belajar yang optimal
dan berdaya guna.

Administrasi memiliki peranan penting dalam mendukung
keberhasilan penyelenggaraan pendidikan. Melalui administrasi yang

baik, setiap kegiatan pendidikan dapat berjalan secara terarah,
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terstruktur, dan sesuai dengan perencanaan yang telah ditetapkan.
Sebaliknya, tanpa sistem administrasi yang jelas, berbagai program
pendidikan dapat mengalami hambatan dalam pelaksanaannya, baik
pada tahap perencanaan maupun evaluasi. Oleh karena itu,
administrasi menjadi unsur penting yang tidak dapat dipisahkan dari
pengelolaan pendidikan secara keseluruhan pada semua jenjang

pendidikan di Indonesia.

C. PENGERTIAN KURIKULUM

Kurikulum merupakan salah satu komponen utama dalam sistem
pendidikan yang menjadi pedoman dalam pelaksanaan proses
pembelajaran. Berdasarkan Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003
tentang Sistem Pendidikan Nasional, kurikulum merupakan
seperangkat rencana dan pengaturan mengenai tujuan, isi, bahan
pembelajaran, serta cara yang digunakan sebagai pedoman
penyelenggaraan kegiatan pembelajaran. Kurikulum berfungsi
mengarahkan seluruh proses pendidikan agar berjalan sesuai dengan
tujuan yang telah ditetapkan.

Kurikulum memiliki fungsi penting sebagai pedoman bagi guru
dalam merencanakan dan melaksanakan pembelajaran secara
sistematis. Selain itu, kurikulum menjadi acuan bagi peserta didik
untuk mencapai kompetensi yang telah dirancang. Melalui
kurikulum, kegiatan pendidikan dapat berjalan lebih terarah sesuai
dengan kebutuhan peserta didik, perkembangan ilmu pengetahuan,
teknologi, serta tuntutan masyarakat. Dengan demikian, kurikulum
menjadi bagian penting dalam meningkatkan kualitas pembelajaran.

Perkembangan kurikulum selalu mengikuti perubahan zaman,
kebutuhan masyarakat, dan kebijakan pendidikan yang berlaku.

Kurikulum tidak hanya dipandang sebagai dokumen tertulis, tetapi
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juga sebagai instrumen yang mengatur arah pembelajaran. Penerapan
kurikulum saat ini menekankan pengembangan kompetensi, karakter,
kreativitas, dan kemandirian peserta didik. Oleh karena itu,
kurikulum memiliki peran strategis dalam mempersiapkan peserta

didik menghadapi tantangan masa depan.

D. PENGERTIAN ADMINISTRASI KURIKULUM DAN

PEMBELAJARAN

Administrasi kurikulum dan pembelajaran merupakan proses
pengelolaan seluruh kegiatan pendidikan yang berkaitan dengan
perencanaan, pelaksanaan, pengawasan, dan evaluasi kurikulum.
Administrasi ini bertujuan memastikan kegiatan pembelajaran
berjalan sesuai dengan tujuan pendidikan yang telah direncanakan.
Pengelolaan administrasi kurikulum yang baik dapat membantu
sekolah atau madrasah menciptakan proses pembelajaran yang efektif,
terarah, dan sesuai dengan kebutuhan peserta didik.

Administrasi  kurikulum tidak hanya berkaitan dengan
penyusunan dokumen kurikulum, tetapi juga mencakup berbagai
kegiatan akademik dalam proses pendidikan. Kegiatan tersebut
meliputi penyusunan kalender pendidikan, pembagian tugas guru,
penyusunan jadwal pelajaran, pembuatan perangkat pembelajaran,
pelaksanaan kegiatan belajar mengajar, penilaian hasil belajar, serta
pengembangan kurikulum. Semua kegiatan tersebut perlu dikelola
secara terencana agar tujuan pembelajaran dapat tercapai.

Dalam pendidikan modern, administrasi kurikulum dan
pembelajaran memiliki peran penting sebagai penghubung antara
kebijakan pendidikan dengan praktik pembelajaran di kelas. Melalui
administrasi yang baik, sekolah dapat memastikan seluruh program

pembelajaran berjalan sesuai dengan standar yang telah ditetapkan.
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Oleh sebab itu, pengelolaan administrasi kurikulum menjadi salah
satu faktor pendukung dalam meningkatkan mutu pendidikan dan

kualitas pembelajaran.

E. KEDUDUKAN ADMINISTRASI KURIKULUM DALAM

ADMINISTRASI PENDIDIKAN

Administrasi kurikulum merupakan salah satu bidang penting
dalam administrasi pendidikan karena memiliki hubungan langsung
dengan proses pembelajaran. Kedudukan administrasi kurikulum
sangat strategis sebab pembelajaran menjadi inti utama dalam
penyelenggaraan pendidikan. Apabila administrasi kurikulum
dikelola secara baik, maka kegiatan pembelajaran dapat berlangsung
efektif, efisien, dan mampu menghasilkan peserta didik yang memiliki
kompetensi sesuai dengan tujuan pendidikan.

Administrasi kurikulum memiliki keterkaitan erat dengan
berbagai bidang administrasi pendidikan lainnya, seperti administrasi
peserta didik, tenaga pendidik, sarana prasarana, keuangan, dan
hubungan masyarakat. Setiap bidang tersebut memiliki peran yang
saling mendukung dalam mencapai tujuan pendidikan. Kerja sama
antarbagian administrasi diperlukan agar seluruh program
pendidikan dapat berjalan secara terarah dan sesuai dengan
perencanaan yang telah ditetapkan.

Administrasi kurikulum dapat menjadi pusat pengelolaan
berbagai kegiatan yang berkaitan dengan proses belajar mengajar di
lembaga pendidikan. Pengelolaan kurikulum secara profesional
mampu membantu sekolah meningkatkan kualitas pembelajaran serta
mencapai tujuan pendidikan secara optimal. Oleh karena itu, setiap

lembaga pendidikan perlu melaksanakan administrasi kurikulum
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secara sistematis, terencana, dan berkelanjutan agar mutu pendidikan

terus mengalami peningkatan.
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BAB 2
TUJUAN DAN FUNGSI ADMINISTRASI
KURIKULUM

A. TUJUAN ADMINISTRASI KURIKULUM

Administrasi kurikulum memiliki tujuan utama untuk mengelola
seluruh kegiatan pendidikan yang berkaitan dengan kurikulum agar
dapat berjalan secara efektif, efisien, dan sesuai dengan tujuan
pendidikan. Pengelolaan kurikulum yang baik membantu lembaga
pendidikan dalam mengatur berbagai komponen pembelajaran secara
sistematis. Melalui administrasi kurikulum, sekolah dapat
memastikan bahwa seluruh program pendidikan terlaksana sesuai
dengan rencana yang telah disusun serta mampu memberikan
pengalaman belajar yang sesuai dengan kebutuhan peserta didik.

Tujuan administrasi kurikulum tidak hanya berorientasi pada
keteraturan pelaksanaan pembelajaran, tetapi juga bertujuan
meningkatkan kualitas proses pendidikan. Kurikulum yang dikelola
dengan baik akan membantu guru dalam menentukan strategi,
metode, dan sumber pembelajaran yang sesuai (Fatmawati, 2021).
Selain itu, administrasi kurikulum memberikan kemudahan bagi
sekolah dalam melakukan pengawasan terhadap pelaksanaan
pembelajaran sehingga setiap kegiatan dapat berjalan sesuai dengan
standar pendidikan yang telah ditetapkan.

Administrasi kurikulum juga bertujuan menciptakan keselarasan
antara tujuan pendidikan nasional, visi sekolah, dan kebutuhan

peserta didik. Setiap lembaga pendidikan memiliki karakteristik yang
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berbeda sehingga pengelolaan kurikulum perlu disesuaikan dengan
kondisi lingkungan sekolah. Dengan adanya administrasi yang
terarah, sekolah dapat mengembangkan program pembelajaran yang
relevan, kontekstual, dan mampu mendukung perkembangan potensi
peserta didik secara menyeluruh dalam aspek pengetahuan,
keterampilan, maupun karakter.

Selain itu, tujuan administrasi kurikulum adalah membantu
lembaga pendidikan dalam memanfaatkan berbagai sumber daya
secara optimal. Sumber daya tersebut meliputi tenaga pendidik,
peserta didik, sarana prasarana, serta fasilitas pendukung lainnya.
Pengelolaan yang baik memungkinkan seluruh komponen
pendidikan bekerja secara terkoordinasi. Dengan demikian,
administrasi kurikulum menjadi sarana penting dalam menciptakan
proses pendidikan yang terencana, terarah, dan mampu menghasilkan

lulusan yang sesuai dengan tujuan pembelajaran.

B. FUNGSI ADMINISTRASI KURIKULUM

Administrasi kurikulum memiliki berbagai fungsi yang
mendukung keberhasilan penyelenggaraan pendidikan. Fungsi utama
administrasi kurikulum meliputi perencanaan, pengorganisasian,
pelaksanaan, pengawasan, dan evaluasi (Lestari et al. 2025). Kelima
fungsi tersebut saling berkaitan dan menjadi satu kesatuan dalam
pengelolaan kurikulum. Melalui fungsi-fungsi tersebut, sekolah dapat
mengatur seluruh kegiatan pembelajaran secara sistematis sehingga
tujuan pendidikan dapat tercapai dengan baik sesuai dengan
kebutuhan peserta didik dan perkembangan zaman.
1. Fungsi Perencanaan Kurikulum

Perencanaan merupakan fungsi awal dalam administrasi

kurikulum yang menjadi dasar dalam pelaksanaan kegiatan
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berbasis teknologi agar proses penyimpanan dan pengolahan
dokumen menjadi lebih efektif. Perbedaan antara teori dan
praktik dapat terjadi karena adanya keterbatasan sumber daya,
waktu, maupun kondisi nyata di lingkungan sekolah yang
memengaruhi pelaksanaan administrasi pendidikan.

Secara keseluruhan, kesesuaian antara teori dan praktik
memberikan dampak positif terhadap pengelolaan sekolah.
Administrasi kurikulum yang diterapkan membantu guru dalam
melaksanakan pembelajaran secara lebih terarah dan sistematis.
Selain itu, pengelolaan kurikulum yang baik mendukung
peningkatan mutu pendidikan karena setiap kegiatan memiliki
pedoman yang jelas. Hal tersebut menunjukkan bahwa
administrasi pendidikan memiliki peran penting dalam
keberhasilan proses pembelajaran.

2. Implikasi bagi Calon Pendidik dan Pengelola Pendidikan

Pelaksanaan administrasi kurikulum di MTs Assalaam
memberikan pemahaman bahwa seorang pendidik tidak hanya
bertugas menyampaikan materi pembelajaran, tetapi juga
memiliki tanggung jawab dalam mengelola berbagai kegiatan
pendidikan. Guru perlu memahami administrasi kurikulum agar
mampu menyusun perencanaan, melaksanakan pembelajaran,
serta melakukan evaluasi secara tepat. Kemampuan tersebut
menjadi bagian penting dalam membentuk kompetensi
profesional seorang calon pendidik.

Melalui kegiatan pengamatan lapangan, mahasiswa
memperoleh  pengalaman nyata ~mengenai penerapan
administrasi pendidikan di sekolah. Teori yang dipelajari dalam
perkuliahan dapat dibandingkan dengan praktik yang terjadi
secara langsung. Pengalaman tersebut memberikan gambaran

bahwa keberhasilan pendidikan tidak hanya bergantung pada
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proses pembelajaran di kelas, tetapi juga dipengaruhi oleh
pengelolaan administrasi yang baik dan terencana.

Administrasi kurikulum menjadi salah satu kompetensi yang
perlu dimiliki oleh calon guru karena berkaitan langsung dengan
kualitas pembelajaran. Guru yang memahami administrasi
pendidikan akan lebih mudah dalam mengatur kegiatan
pembelajaran dan menyesuaikan program dengan kebutuhan
peserta didik. Oleh karena itu, pemahaman administrasi menjadi
bekal penting sebelum mahasiswa menjalankan peran sebagai
pendidik di masa mendatang.

Selain bagi guru, administrasi kurikulum juga memiliki
manfaat bagi pengelola pendidikan seperti kepala sekolah dan
tenaga kependidikan. Pengelolaan administrasi yang baik
membantu sekolah dalam mengatur program pendidikan,
melakukan evaluasi, serta meningkatkan mutu layanan
pendidikan. Dengan adanya sistem administrasi yang terarah,
sekolah dapat menjalankan kegiatan pendidikan secara lebih
efektif dan sesuai dengan tujuan yang telah ditetapkan.

Bagi mahasiswa sebagai calon pendidik, hasil pengamatan
terhadap implementasi administrasi kurikulum di MTs Assalaam
menjadi pengalaman yang berharga. Kegiatan tersebut membantu
mahasiswa memahami pentingnya keterampilan mengelola
pendidikan secara menyeluruh. Dengan memahami hubungan
antara teori dan praktik, mahasiswa diharapkan lebih siap
menghadapi berbagai tantangan dalam dunia pendidikan serta

mampu menjadi pendidik yang profesional.
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IMPLEMENTASI
ADMINISTRASI

KURIKULUM

DI MTs ASSALAAM SUKOHARJIO

Administrasi kurikulum dan pembelajaran memiliki
peran penting dalam mendukung keberhasilan proses
pendidikan karena mencakup berbagai kegiatan yang saling
berkaitan. Mulai dari tahap perencanaan, pengorganisasian,
pelaksanaan, hingga evaluasi pembelajaran periu dikelola
secara sistematis agar tujuan pendidikan dapat tercapai.
Buku ini membahas konsep administrasi kurikulum,
perangkat pembelajaran, pelaksanaan kegiatan akademik,
serta berbagai aspek pendukung dalam meningkatkan
kualitas pembelajaran di madrasah.

Penyusunan buku ini tidak hanya membahas teori
administrasi pendidikan, tetapi juga memberikan gambaran
implementasinya dalam lingkungan madrasah. Pembahasan
dalam buku ini mengangkat pelaksanaan administrasi
kurikulum dan pembelajaran di MTs Assalaam Sukoharjo
sebagai lembaga pendidikan Islam yang mengintegrasikan
kurikulum madrasah dengan pendidikan kepesantrenan.
Dengan adanya pembahasan tersebut, pembaca diharapkan
memperoleh pemahaman mengenai hubungan antara konsep
administrasi pendidikan dengan praktik pengelolaan sekolah.
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